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 الإدارية والمالية لائحة الصلاحيات 
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 والمالية  ت الإداريةلائحة الصلاحيا

 

 الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بالعرضية الجنوبية جمعيةال

 

  

 

  

اللائح  والتي تهدف بالأساس إلى ، بإعداد هذه  آن الكريم باليرضة  الجنوبة الخيري  لتحفةظ القر معية الج

 .معية ضبط ما يتيلق بالصلاحةات الإداري  والمالة  والاتصالات الإداري  الأفقة  والرأسة  بين موظفي الج

ورتبت هذه الصلاحةات على  .تم تقسةم الصلاحةات إلى المستويات التالة : يُيِد / يوصي / يوافق / ييتمعد / ينفذ

 : حة  وفاعلةتها، وفةمعا يلي رر  مبسط ع  كل مصلل  م  الصلاحةات المبةن التوالي حسب أولوي  كل صلا

   يُيِد: يقوم صاحب هذه الصلاحة  بإعداد الوثائق والمستندات والأوراق المللوب  والبحوث إن لزم الأمر وذلك

 .بناء على طلب الموظف الذي يقوم بالتوصة 

  وإبداء رأيه في الموضوع الملرو  بناء على حاج  الإدارة أو  يوصي: يقوم صاحب هذه الصلاحة  برفع توصةته

 .الإدارة ، ويقوم برفع هذه التوصة  إلى الموظف الأعلى منه رتب 

  يوافق: يقوم صاحب هذه الصلاحة  بالموافق  أو عدمها على الللب المرفوع إلةه والمرفق بالتوصةات وجمةع

 .يته والتدقةق علةه إن لزم الأمرالأوراق والمستندات اللازم  وذلك بيد مراج

 ييتمعد: صاحب هذه الصلاحة  هو أعلى المراتب في عمعلة  اتخاذ القرار بالنسب  للمعوضوع الملرو ، بيد التأكد

 .م  استةفاء كاف  الإجراءات اللازم 

 ينفذ: صاحب هذه الصلاحة  هو الشخص الميني بتنفةذ القرار حسب ما هو موجود في لائح  السةاسات

 .معية والإجراءات الخاص  بالج

 

 

 

 


